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CUPRINS 

 
 
 

1. Lista responsabililor verificării şi, după caz, aprobării reviziei procedurii 
operaţionale; 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale; 
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia/revizia din cadrul ediţiei 

procedurii; 
4. Abrevieri ale termenilor; 
5. Cadrul general – documente de referință, descrierea grupului ţintă; 
6. Criterii de selecţie – condiţii de eligibilitate pentru grupul ţintă; 
7. Etape de realizare a procesului de selecţie; 
8. Anexe. 

                                                                
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, 

după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
 

Elemente 
privind 

responsabilii 
/operaţiunea 

Numele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

Elaborat 
 

MOISESCU Mihaela 
 
 
 
 

Responsabil 
Comisie 
Programe şi 
Proiecte 
Europene 

  

Verificat 
 

IOAN Gabriela Responsabil 
Monitorizare 
Respectare 
standarde de 
calitate 
europene 
 

  

Aprobat 
 

PANDELACHE Laura Director 
instituție 
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2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 
operaţionale 

 
 
 Ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul ediţiei 
 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea 
reviziei 

Data la care se 
aplică 
prevederile 
ediţiei sau 
revizia ediţiei 

1. 2.  3. 4. 
2.1. Ediţia II   11.03.2022 
2.2.  Revizia I   23.11.2022 
2.3. Revizia II 5, 5.1, 6.1, 6.2, 7  14.11.2023 

 
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
 
 

 Scopul 
difuzării 

Exemplar 
nr. 

Compartime
nt 
 

Funcţia Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 
3.1. Av, Ap 1 Management Director Pandelache 

Laura 
  

3.2 Ap 2 Management Director 
adjunct 

Ioan 
Gabriela 

  

3.3. Ap 3 Management Director 
adjunct 

Popescu 
Irina 

  

3.4. Ap 4 Educativ Consilier 
educativ 

Deaconu 
Nicoleta 

  

3.5.  Ap 5 Curriculum Responsabil 
comisie 

Ioan 
Gabriela 

  

3.6. Ap, Ah 6 Secretariat Secretar șef Sandu 
Matilda 

  

 
4. Abrevieri ale termenilor 

 
Nr. 
crt. 

Abrevierea Termenul 

1. PO Procedură operaţională 
2. E Elaborare 
3. V Verificare 
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4. A Aplicare 
5. Ap Aprobare 
6. Ah Arhivare 

 
5. Cadru General 

 
Scopul acestei proceduri este realizarea activităţii de selecţie a candidaților în vederea 

includerii în grupul țintă al Proiectului  „Learning and Teaching for the Future” din cadrul 
Programului Erasmus+, Acțiunea Cheie 1- Educație Școlară (SCH) KA121-SCH-000114996. 
 
 
 

5.1. Descrierea Grupului Ţintă 
 
Grupul ţintă este format din 10 profesori titulari/detașați ai colegiului (în măsura încadrării 

în buget) care vor participa la cursuri de formare organizate de formatori europeni: 
- 2 cadre didactice vor participa la un curs de formare care vizează cresterea nivelului de 

cunoaştere a metodelor, instrumentelor educaţionale moderne și a competențelor digitale în vederea 
adaptarii actului didactic la cerintele educaţionale actuale (învăţămant sincron / asincron / hibrid); 

- 2 cadre didactice vor participa la un curs de formare pentru a integra disciplinele STEM   
la clasă în scopul dezvoltării gândirii critice a elevilor. 

- 2 cadre didactice vor participa la un curs care vizează fenomenul de bullying. 
- 2 cadre didactice care vor participa la activități de job shadowing. 

 

Documente de referință 

 Apelul Național la propuneri de proiecte publicat la data de 27.12.2022/ actualizat la data de 
14.03.2023 

 Ghidul Programului Erasmus+ publicat la data de 23.11.2022 
 

 
6. Criterii de Selecţie 

 
 Selectarea profesorilor participanți se va face pe bază de concurs de dosare (CV+scrisoare 
de intenție) și interviu (în cazul în care numărul de candidați depășește numărul de locuri 
disponibile). 
  Numărul de mobilități: 8 profesori titulari / detașați ai colegiului (în măsura 
încadrării în buget) în perioada 20 noiembrie 2023 - 31 august 2024. Cursurile vor viza: 
1) creșterea nivelului de cunoaștere a metodelor și instrumentelor educaționale moderne în 
vederea adăptării actului didactic la cerințele educaționale actuale - 2 participanţi; 
2) integrarea disciplinelor STEM (în disciplinele umaniste) la clasă în scopul dezvoltării 
gândirii critice a elevilor – 2 participanţi; 
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3) conștientizarea impactului negativ pe care îl are fenomenul de bullying atât asupra elevilor, 
cât și asupra cadrelor didactice și implementarea unor metode care să conducă ța diminuarea 
acestui fenomen; 
4) asistența la ore în școli din alte țări în vederea îmbunătățirii metodelor și tehnicilor de 
predare-învățare-evaluare și schimbul de bune practici.  

 
 

6.1. Condiţii de eligibilitate cadre didactice 

 Participantul trebuie sa fie încadrat ca titular/detaşat în interesul învăţământului la Colegiul 
Național “Ion Luca Caragiale” Ploieşti, în calitate de învățător/profesor pentru învățământ 
primar/ profesor având minim gradul definitiv, membru al personalului didactic;  

 Competenţe lingvistice (interviu- în vederea desfașurării mobilităților) – limba engleză - 
nivel A2 (pentru participarea la cursul de competențe multilingvistice) /B1 (pentru 
participarea la celelalte cursuri menţionate mai sus); 

 Calificativul „Foarte bine” în ultimii 3 ani școlari; 
 Implicarea activă (coordonator, membru în echipă în proiecte locale, judeţene, naţionale; 

iniţiator de programe şi proiecte; aplicare metode diseminare proiecte Erasmus) în viața 
școlii în ultimii 3 ani și disponibilitatea de a lucra peste program, în scopul participării la 
activitățile locale, județene și naționale ale proiectului (activități cu elevii, evaluare, 
diseminare, realizarea de produse finale, etc.); 

 Depunerea dosarului de candidatură la termenul stabilit. 

NOTĂ 

Au prioritate profesorii care participă pentru prima dată la o mobilitate Erasmus+ în cadrul 
proiectului „Learning and Teaching for the Future” Acțiunea Cheie 1- Educație Școlară (SCH) 
KA121-SCH-000114996, indiferent de tipul de activitate în care sunt implicaţi: profesori însoţitori 
ai grupurilor de elevi sau participare la cursuri. 
În cazul în care locurile nu se completează, vor fi luate în considerare şi dosarele celor care au fost 
implicaţi deja într-o activitate Erasmus a acestui proiect.  
 
Cadrele didactice își vor depune candidaturi online (folosind adresa de pe domeniul şcolii) la adresa 
de email: erasmus.cnilc@gmail.com. 
 
 Documentele necesare sunt: 

 CV concis în limba română (model Europass - din care care să rezulte respectarea condițiilor 
de eligibilitate și selecție) – semnat pe fiecare pagină 

 Scrisoarea de intenție în limba română (motivație, interes profesional  și cunostințe 
elementare  despre programele Erasmus+ necesare unei bune desfașurări  a mobilităților) 

 Anexele numărul 2 și 3 completate, semnate și scanate. 

Notă: Toate documentele vor fi semnate, scanate și trimise atașat email-ului de înscriere. 
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6.2. Condiţii de selecție: 
 

Dosar - 40p 

 CV concis în limba română (model Europass- din care care să rezulte respectarea condițiilor 
de eligibilitate și selecție) - 10 p; 

 Scrisoarea de intenție în limba română (motivație, interes profesional  și cunostințe 
elementare  despre programele Erasmus+ necesare unei bune desfășurări  a mobilităților, 
precizarea domeniului de interes în vederea participării la cursuri – unul dintre cele patru 
precizate mai sus. Se menționează calitățile personale și competențele care îl recomandă pe 
candidat și, de asemenea, ce așteptări, responsabilități și angajamente își va asuma pe 
parcursul desfășurării întregului proiect. ) - maxim 30 p; 

Notă 

În cazul în care numărul candidaților este egal cu numărul locurilor disponibile, nu va mai fi 
necesară participarea candidaților la interviu, iar documentele din dosar vor fi punctate astfel: 

- 40 p  - CV 
- 60 p – scrisoarea de intenție 

Interviu - 60p 

 Competenţe de comunicare în limba engleză (scurtă prezentare personală orală în limba 
engleză plus interacțiune orală cu evaluatorul) - maxim 25 p; 

 Competențe digitale - conform CV-ului - maxim 25 p; 
 Implicarea în activități de voluntariat sau activități extracurriculare relevante, conform 

scrisorii de intenție; - maxim 10 p; 

Notă:  

1. Nu este necesară atașarea unor documente doveditoare. Comisia de selecție poate, 
eventual, solicita aceste documente după analiza CV-ului/ interviu. 

2. Toate documentele necesare înscrierii vor fi semnate, scanate și atașate email-ului de 
înscriere; La subiect se va menționa: Numele, Prenumele (candidatului)- selecție proiect 
Erasmus+ (SCH) KA121-SCH-000114996. 

3. În urma selecției se va realiza o listă cu punctajele obținute în urma evaluării, în ordine 
descrescătoare, primele 8 reprezentând cadrele didactice calificate, iar următoarele 3 
constituind lista de rezerve. 
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7. Etape de realizare a procesului de selecţie 
 

Activitatea de selecţie a grupului ţintă se desfăşoară în perioada 27.11.2023- 21.12.2023 şi 
constă în: 

 
1. Afişarea calendarului pentru selecţia participanţilor – Anexa 1 şi a criteriilor de selecţie – 

Anexa 3: 27.11.2023; 
Responsabil: Manager de proiect  

2. Depunerea dosarelor de candidatură și înscrierea online a candidaţilor,  pentru concursul 
de selectie, la adresa de email: erasmus.cnilc@gmail.com - 27.11.2023  – 06.12.2023;  

3. Verificarea și evaluarea CV-urilor + scrisorile de intenție: 07.12.2023 – 13.12.2023 
Responsabil: echipa de selecţie  

4. Afișarea programării pe ore pentru interviul candidaților eligibili - 13.12.2023 
Responsabil: echipa de selecţie 

5. Interviu 14, 15, 18.12.2023, conform repartizării pe ore 
6. Anunţarea rezultatelor: 19.12.2023, până la orele 1200 

 Responsabil: echipa de selecţie, manager de proiect şi director unitate şcolară 
7. Depunerea contestațiilor  pe adresa de email: erasmus.cnilc@gmail.com - 19.12.2023, în 

intervalul orar 1200-2359 
8. Rezolvarea contestaţiilor: 20.12.2023 

Responsabil: Comisia de contestații 
9. Anunțarea rezultatelor finale: 21.12.2023 
 Responsabil: Manager de proiect și director unitate școlară 
10. Comisia de selecție este formată din:  

 Prof. Moisescu Mihaela – responsabil 
 Prof. Maican Simona – membru 
 Prof. Crețu Liliana - membru 

11. Comisia de contestații este formată din: 
 Prof. Ioan Gabriela – responsabil 
 Prof. pentru înv. primar Marin Elena– membru 
 Prof. Costache Cornelia Dorina - membru 
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8. Anexe 
 
Anexa 1 
COLEGIUL NAŢIONAL „Ion Luca Caragiale”, Ploieşti 
STR.Ghe. Doja, NR. 98 
 

ANUNŢ 
 

 Colegiul Naţional „Ion Luca Caragiale“, Ploieşti va face în perioada 27.11.2023- 
21.12.2023  selecţia cadrelor didactice participante la Proiectul Erasmus+ Acțiunea 
Cheie 1-Educație Școlară „Learning and teaching for the future”, KA121-SCH-
000114996. Proiectul este finanţat de Uniunea Europeană prin programul Erasmus+. 
 
 Selecția efectivă a celor 8 cadre didactice participante la mobilități în cadrul 
Proiectului Erasmus va fi făcută de către Echipa de Selecție conform calendarului și 
va avea loc în următoarele etape:  

1. depunerea CV-urilor și a scrisorilor de intenție + anexele aferente 
(completate) - toate în format .pdf sau .jpeg și atașate emailului 
de înscriere pentru selecție pe adresa:  
erasmus.cnilc@gmail.com 

2. evaluarea CV-urilor și a scrisorilor de intenție 
3. aplicarea criteriilor de selecție 
4. interviu. 
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Calendarul desfăşurării selecţiei: 
 

 27.11.2023 - Afişarea calendarului pentru selecţia participanţilor  şi a criteriilor 
de selecţie 

 27.11.2023  – 06.12.2023 - Depunerea dosarelor de candidatură și înscrierea 
online a candidaţilor,  pentru concursul de selectie, la adresa de email: 
erasmus.cnilc@gmail.com 

  07.12.2023 – 13.12.2023 - Verificarea și evaluarea CV-urilor + scrisorile de 
intenție 

 13.12.2023 - afișarea programării pe ore pentru interviul candidaților eligibili; 
 14, 15, 18.12.2023 - Interviu, conform repartizării pe ore 
 19.12.2023 - Anunţarea rezultatelor, până la orele 1200 
 19.12.2023, în intervalul orar 1200-2359 - Depunerea contestațiilor  pe adresa de 

email: erasmus.cnilc@gmail.com  
 20.12.2023 - Rezolvarea contestaţiilor 
 21.12.2023 - Anunțarea rezultatelor finale 

 
Notă: Proba de interviu nu se poate contesta.  
 
 
 
  

 
                                                           Responsabil proiect,                                       

    
         Prof. Moisescu Mihaela 
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Anexa 2 (cerere tip înscriere) 
 
 

Doamnă  Director, 
 
 
 

Subsemnatul(a) _______________________________, cadru didactic titular / 

detaşat la Colegiul Național ,,Ion Luca Caragiale“, Ploieşti, specializarea 

_________________________________,  legitimat cu B.I./C.I. seria _______ număr 

__________, eliberat de _____________________, la data de _______________, vă 

rog sa-mi aprobaţi înscrierea în cadrul proiectului Erasmus+ Acțiunea Cheie 1-

Educație Școlară „Learning and teaching for the future”, KA121-SCH-000114996, 

proiect care se desfășoară între 01.06.2023 și 31.08.2024. 
 

Mă oblig să respect programul stabilit şi să-mi îndeplinesc toate sarcinile de 

lucru care decurg din implementarea şi derularea proiectului. 

 

    

 Data,                                                      Semnătura profesor, 
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Anexa 3 
ANGAJAMENT SCRIS 

ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR 
PERSONALE/CONFIDENŢIALITATEA DATELOR 

 

Subsemnatul/a___________________________________________________, 
CI seria ______ nr. ________, eliberată de _______________________________, la 
data de _______________________, adresa de domiciliu 
____________________________________________________, județ  
____________________________, telefon ____________________, e-mail 
________________, în calitate de beneficiar al proiectului Erasmus +, Acțiunea 
Cheie 1-Educație Școlară „Learning and teaching for the future”, KA121-SCH-

000114996, finanțat de Uniunea Europeană prin programul Erasmus+, am fost informat 
privind obligativitatea de a furniza datele mele personale cu respectarea dispozițiilor 
legale. Declar că sunt de acord ca datele mele personale să fie utilizate în scopul 
proiectului mai sus menționat, pe internet, site-ul şcolii, site-ul proiectului, rețele de 
socializare, cât şi prin publicarea lor în mass-media. 

Înțeleg că orice omisiune sau incorectitudine în prezentarea informațiilor în scopul de 
a obține avantaje materiale sau de orice altă natură este pedepsită conform legii.  
Declar că nu am furnizat informații false în documentele prezentate și îmi asum 
responsabilitatea datelor conținute în dosarul de candidatură, garantând că datele 
furnizate sunt reale, corecte și complete.  
Mă angajez ca, în eventualitatea modificărilor survenite în datele personale care fac 
obiectul dosarului de candidatură depus (reînnoirea cărților de identitate, schimbarea 
adresei de domiciliu, etc.) să anunț echipa de proiect și să aduc o copie a actelor 
doveditoare.  
Declar că sunt de acord cu utilizarea oricărui document, informaţie sau alt material, 
care sunt prezentate în scris sau oral, referitoare la persoana  mea, cu respectarea 
dispozițiilor legale privitoare la păstrarea confidenţialităţii. 
 
 
Data:                                                                                 Semnătura cadrului didactic, 
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Anexa 4 
 

ANGAJAMENT DE PARTICIPARE 

 

Subsemnatul/a____________________________, domiciliat/ă în 

___________________________ , str.____________________, nr. ______ bl. 

________, ap. ______, telefon __________________, email 

__________________________________, identificat cu BI/CI seria _____ numărul 

______________valabil până la data de ________________ îmi exprim acordul scris 

pentru participarea la desfăşurarea proiectului Erasmus+, Acțiunea Cheie 1-Educație 

Școlară „Learning and teaching for the future”, KA121-SCH-000114996, finanțat 

prin programul Erasmus+ al Uniunii Europene. 

Mă angajez să respect cerinţele şi calendarul programului, să particip la toate 

activităţile care îmi revin ca membru în echipa de proiect şi să întocmesc toate 

documentele solicitate de coordonatorul proiectului / directorul instituției. 

Declar pe propria răspundere că am fost informat(ă) şi mă angajez să respect 

cerinţele programului. 

Declar că sunt de acord ca datele personale, materialele rezultate în urma 

activităţilor (fotografii, filmări video etc.) să fie utilizate în scopul proiectului sus-

menţionat, pe internet, site-ul şcolii, site-ul proiectului, Facebook, cât şi prin 

publicarea lor în presa locală.  

Declar ca în cazul în care participarea la mobilitate nu mai este posibilă din 

motive obiective dovedite cu documente justificative, mă oblig să achit sumele 

necesare în vederea modificării biletului de avion. 

Data,           Semnătura, 
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Anexa 5 
FIŞĂ EVALUARE DOSAR 

 
Pentru selecţia cadrelor didactice 

în grupul țintă al Proiectului Erasmus +, Acțiunea Cheie 1-Educație Școlară „Learning and 
teaching for the future”, KA121-SCH-000114996 

 
Numele cadrului didactic evaluat ________________________________________________ 

Nr. 
crt. 

Criterii de evaluare Punctaj  Evaluator I Evaluator II 

I Evaluare CV Europass 10 puncte   
II. Evaluare scrisoare de intenţie 

 
30 puncte   

VI. Evaluare interviu  60 puncte   

Total punctaj 100 p   

PUNCTAJ FINAL 
(Se va face media celor două punctaje, acordate de 

evaluatori.) 

 

 
 
1. Prof. Moisescu Mihaela – responsabil 
2. Prof. Maican Simona – membru 
3. Prof. Crețu Liliana - membru 

 


